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2. ビジネスマナーの基本
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新入社員に必要なスキルとマインドを伝授！

2021年度 新入社員研修

▶ ▶ ▶ お申込みは裏面の参加申込書をご利用ください ▶ ▶ ▶

❶ 入社後1ヶ月を経た中での社会人への意識改革に向けた取り組みを図る

➋ 組織の一員としての心構えや仕事に必要な意識を理解し、行動を変える

❸ 仕事をする上での基礎知識を持ち、実践できるようになる

上越商工会議所 3F会議室

対象 2021年春入社の新卒社員の方（学歴・職種不問）

日時 2021年4月26日（月） 9：30～16：30

会場

定員 30名

参加費 無料

申込締切 2021年4月２１日（水）

１９７３年新潟県生まれ。１９９７年に
大学を卒業後、教育サービス業入
社。企画営業を経た後、人事部に配
属となり採用に携わる。2003年に
同社を退社後、人材サービス業の
㈱広報しえんに入社。大学など教育
機関における就職講義や官公庁に
おける各種就職支援講座を担当す
る。2004年にＮＰＯ法人にいがた
キャリアサポーターを設立、2006年
理事長に就任。様々な分野のニー
ズに合わせた企画、講演・研修の講
師として多数出講。
現在はキャリアドバンス代表として
活動。

キャリアドバンス代表

岡田 美栄 氏

講 師 紹 介

◇講 義：「組織の一員としての基本心得」
「仕事に対する心構え」
「仕事に必要な9つの意識」

◇講 義：「ビジネスにおけるマナーが果たす役割」
◇トレーニング：ビジネスマナーの基本

⦿身だしなみ ⦿姿勢・あいさつ ⦿言葉づかい
⦿電話応対 ⦿名刺交換 ⦿席次

◇講 義：「指示の受け方」「報告・連絡・相談」「仕事の進め方（ＰＤＣＡ）」

目的：

主催：上越商工会議所
後援：上越市、ハローワーク上越、（公財）新潟県雇用環境整備財団、上越雇用促進協議会



9:30～16:30（受付9：00～）
上越商工会議所 3F会議室
新潟県上越市新光町1-10-20

お申込み締切／4月２１日(水) お申込み先／FAX.025-522-0171

ご確認

■本セミナーのお申込みに関わる個人情報の取り扱いについて
１）本セミナーの開催に伴う連絡、出欠確認等に使用します。また、今後のセミナー等をご案内させていただく
ことがあります。

２）本セミナーのお申込みにあたり取得した個人情報はその取り扱いを第三者に委託することはありません。

■新型コロナウイルス感染症対策について
１）本セミナーへの参加を希望される方は、4月12日以降の体温を測定するなどの健康観察をお願いします。
２）当日に発熱や咳の症状がある方は参加をご遠慮いただきます。
３）新型コロナウイルス感染症対策のため、参加される方は必ずマスクの着用をお願いします。
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新入社員に必要なスキルとマインドを伝授！

2021年度 新入社員研修

参加申込書

202１年

〒943-8502 新潟県上越市新光町1-10-20
TEL.025-525-1185 FAX.025-522-0171上越商工会議所お問い合わせ


